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| ZUPAN

Temeljem c¢lanka 21. Zakona o popisu
stanovniStva, kucanstava i stanova u Republici
Hrvatskoj 2021. godine (NN 25/20) i ¢lanka 29. 1 35.
Statuta Karlovacke zupanije (Glasnik Karlovacke
zupanije 23/20), zamjenica zupana koja obnasa
duznost Zupana Karlovacke zupanije donosi

ODLUKU
o osnivanju Zupanijskog popisnog povjerenstva
Karlovacke Zupanije

Clanak 1.

Osniva se Zupanijsko popisno povjerenstvo
Karlovacke zupanije za potrebe popisa stanovnistva,
kucanstava i stanova u Republici Hrvatskoj 2021.
godine (u daljnjem tekstu: Popis).

Clanak 2.

U Zupanijsko popisno povjerenstvo
Karlovacke  Zzupanije (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) imenuju se:

1. Martina Furdek-Hajdin, zamjenica Zupana Koja
obnasa duznost Zupana, predsjednica

2. Jadranka Vadjon, voditeljica Ispostave Karlovac
u Drzavnom zavodu za statistiku, tajnica

3. Gordana Lepcevi¢, predstavnica Drzavnog
zavoda za statistiku, koordinatorica

4. Dijana Vidas, procelnica Podrucnog ureda za
katastar Karlovac, ¢lanica

5. Kristijan Cujko, proéelnik Ureda Zupana
Karlovacke zupanije, ¢lan

6. Davide Dujmic, privremeni procelnik Upravnog
odjela za financije Karlovacke Zzupanije, ¢lan

7. Ines Pavlaci¢, procCelnica Upravnog odjela za
op¢u upravu Karlovacke zupanije, ¢lanica

Clanak 3.

Povjerenstvo ima sljede¢e nadleznosti i
obveze:
- imenovanje koordinatora i popisivaca i davanje
ovlastenja za provedbu Popisa prema uputama
Drzavnog zavoda za statistiku (u daljnjem tekstu:
Zavod),
osnivanje popisnih centara i imenovanje voditelja
popisnih centara,
oshivanje ispostava i popisnih povjerenstava
ispostava,
koordinacija i nadzor rada popishih povjerenstava
ispostava,
- obavjeStavanje stanovniStva o Popisu na podrucju

Karlovacke zupanije,

- preuzimanje tehni¢ke dokumentacije za provedbu
Popisa,
osiguravanje  prostora za rad  popisnih
povjerenstava ispostava i poduku sudionika Popisa
u ispostavama,

- osiguravanje prostora za smjestaj, preuzimanje i
Cuvanje tehnicke opreme i ostalog materijala za
Popis,

- nadzor pripreme i provedbe Popisa te poduzimanje
odgovarajucih aktivnosti za rjeSavanje problema,

- priprema izvjestaja za isplatu naknada sudionicima
Popisa prema uputama Zavoda i

- druge popisne aktivnost u skladu s uputama za
sudionike Popisa i Zakonom 0o popisu
stanovniStva, kucanstava i stanova u Republici
Hrvatskoj 2021. godine (NN 25/20).

Clanak 4.
Povjerenstvom  upravlja  predsjednica
Povjerenstva.

Clanak 5.

Povjerenstvo ¢e najkasnije do 15.
studenoga 2020. godine osnovati ispostave za
provedbu Popisa na podru¢ju Karlovacke zupanije,
uz suglasnost glavnog ravnatelja Drzavnog zavoda
za statistiku.

Povjerenstvo ¢ée najkasnije do 30.
studenoga 2020. godine oshovati  popisna
povjerenstva ispostava za podruéje Karlovacke
Zupanije.

Povjerenstvo ¢e najkasnije do 31. prosinca
2020. godine osnovati popisne centre u gradovima i
op¢inama na podrué¢ju Karlovacke zupanije.

Clanak 6.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja i objavit ¢e se u Glasniku Karlovacke
Zupanije.

KLASA: 020-01/20-1/457
URBROJ: 2133/1-01-01/09-20-2
Karlovac, 28. rujna 2020.

ZAMJENICA ZUPANA
KOJA OBNASA DUZNOST ZUPANA

Martina Furdek-Hajdin, dipl.ing.arh.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11,
144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19), ¢lanka 58.
Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97,47/99,
35/08,127/19) i ¢lanka 35. Statuta Karlovacke
zupanije (Glasnik Karlovacke zupanije 23/20),
zupan donosi

ODLUKU
o0 davanju suglasnosti
Zavodu za javno zdravstvo Karlovacke zupanije
za nabavu kitova za molekularnu dijagnostiku
za testiranje na bolest COVID-19
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Clanak 1.

Ravnateljica Zavoda za javno zdravstvo
Karlovacke zupanije uputila je zahtjev Broj: 01-
1238/1-20 od 21.09.2020. godine kojim trazi
suglasnost osniva¢a na Odluku Upravnog vijeca
Zavoda za javno zdravstvo Karlovacke zupanije
Broj: 02-1235/1-20 od 21.09.2020. godine, a u svrhu
nabave kitova za molekularnu dijagnostiku za
testiranje na bolest COVID-19 za 2020. godinu.

Clanak 2.

Procijenjena vrijednost nabave kitova za
molekularnu  dijagnostiku, prema  okvirnim
koli¢inama koje ¢e biti potrebne za testiranje u 2020.
godini, iznosi 525.000,00 kuna bez PDV-a odnosno
656.250,00 kuna s PDV-om.

Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu danom
donosenja i objavit ¢e se u Glasniku Karlovacke
zupanije.

KLASA: 020-01/20-01/454

URBROJ: 2133/1-01/03-20-02
Karlovac, 28.09.2020. godine

ZAMJENICA ZUPANA
KOJA OBNASA DUZNOST ZUPANA

Martina Furdek-Hajdin, dipl.ing.arh.

ZAMJENICA ZUPANA
KOJA OBNASA DUZNOST ZUPANA

Martina Furdek-Hajdin, dipl.ing.arh.

Na temelju ¢lanka 17. stavka 1. alineja 3.
Izjave o osnivanju Poduzetnicke zone Korana d.o.o.
za usluge i poslovanje nekretninama /potpuni tekst
od dana 24. 10. 2016. godine/ i ¢lanka 35. Statuta
Karlovacke zupanije (Glasnik Karlovacke Zupanije
23/20), zamjenica Zupana koja obnaSa duznost
zupana Karlovacke zupanije donosi sljedecu:

ODLUKU
0 razrjesenju direktora drustva
Poduzetnicka zona Korana d.o.o. za usluge i
poslovanje nekretninama

Clanak 1.

ZELJKO FANJAK, mag.oec., iz
Karlovca, Lusci¢ 8, OIB: 47463587013, razrjeSuje
se duznosti direktora drusStva Poduzetnicka zona
Korana d.0.0. za usluge i poslovanje nekretninama s
danom 30. rujna 2020. godine.

Clanak 2.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donosenja, a objavit ¢e se u Glasniku Karlovacke
Zupanije.

KLASA: 020-01/20-01/461
URBROJ: 2133/1-01/02-20-01
Karlovac, 30. 9. 2020.

Na temelju ¢lanka 17. stavka 1. alineja 3.
Izjave o osnivanju Poduzetnicke zone Korana d.o.o.
za usluge i poslovanje nekretninama /potpuni tekst
od dana 24. 10. 2016. godine/ i ¢lanka 35. Statuta
Karlovacke zupanije (Glasnik Karlovacke Zupanije
23/20), zamjenica Zupana koja obnasa duznost
zupana Karlovacke zupanije donosi sljedecu:

ODLUKU
o imenovanju direktora drustva
Poduzetni¢ka zona Korana d.o.o. za usluge i
poslovanje nekretninama

Clanak 1.

TIHANA  STANKOVIC  COHAN,
mag.oec., iz Karlovca, Gornje Stative 65 D, OIB:
22066290767, imenuje se za direktora drustva
Poduzetnicka zona Korana d.o.o. za usluge i
poslovanje nekretninama s danom 1. listopada 2020.
godine na vrijeme od 4 godine.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom
donosenja, a objavit ée se u Glasniku Karlovacke
Zupanije.

KLASA: 020-01/20-01/462

URBROJ: 2133/1-01/02-20-01
Karlovac, 30. 9. 2020.

ZAMJENICA ZUPANA
KOJA OBNASA DUZNOST ZUPANA

Martina Furdek-Hajdin, dipl.ing.arh.

Na temelju ¢lanka 3. Odluke o naknadama
vijeénicima i c¢lanovima radnih tijela (Glasnik
Karlovacke Zzupanije br. 35/02, 49/05, 28/06, 19b/12)
i ¢lanka 35. Statuta Karlovacke zupanije (Glasnik
Karlovacke zupanije br. 23/20), zupan Karlovacke
zupanije donosi

RJESENJE
o odredivanju osnovice za obra¢un naknada
vije¢nicima i ¢lanovima radnih tijela

Clanak 1.
Utvrduje se osnovica za obra¢un naknada
vije¢nicima i ¢lanovima radnih tijela u bruto iznosu
od 5.002,00 kuna (slovima: pet tisu¢a i dvije kune).

Clanak 2.
Stupanjem na snagu ovog RjeSenja prestaje
vaziti RjeSenje o odredivanju osnovice za obracun



BROJ 56/2020.

GLASNIK KARLOVACKE ZUPANIIE 5

naknada vijeénicima 1 c¢lanovima radnih tijela
(Glasnik Karlovacke zupanije br. 21/20).

Clanak 3.
Ovo Rjesenje stupa na snagu prvi dan od
dana objave u Glasniku Karlovacke zupanije.

KLASA: 020-01/20-01/237

URBROJ: 2133/1-01/03-20-02
Karlovac, 2. listopada 2020. godine

ZAMJENICA ZUPANA
KOJA OBNASA DUZNOST ZUPANA

Martina Furdek-Hajdin, dipl.ing.arh.

I OPCINA DRAGANIC

Na temelju ¢lanka 35. stavka 2.1 ¢lanka
391. Zakona o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima
("Narodne novine™ broj 96/96, 68/98, 137/99, 22/00,
73/00 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09,
153/09, 143/12, 152/14) ¢lanka 48. Zakona o
lokalnoj i regionalnoj (podru¢noj) samoupravi
("Narodne novine" broj: 33/01, 60/01, 129/05,
109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17 1 98/19), i" ¢lanka 32 Statuta Opcine
Dragani¢  ("Glasnik Karlovatke Zupanije" broj
18/13, 59/13 i 6/18 ) (,,Glasnik Opéine Draganic¢*
broj 4/15) Op¢insko Vije¢e Opéine Dragani¢ na 20.
sjednici odrzanoj dana 08. listopda 2020. godine,
donijelo je

ODLUKU
o kupnji zemljista

Clanak 1.

Za potrebe formiranja sportskog centra
pristupit ¢e se kupnji nekretnine oznacene kao k.¢.br
6444/2, k.o. Dragani¢, povrSine 176 ¢hv, u naravi
oranica lipsovaéa koja je u vlasnitvu Katice Sebegié
, Izimje 45, Izimje; k.C.br. 6444/3 k.o. Draganié
povrsine 175 ¢hv, u naravi oranica lipsovaca koja je
u vlasniStvu Roze Jazvac iz Jazvaci 6/36,
Dragani¢; k.¢.br. 6444/4 k.o. Draganié, povrSine
176 ¢hv u naravi oranica lipsovaca koja je u
vlasni$tvu Franje Jazvac, 230W inona RD Stoney
Creek Ont L8E 5k4 CANADA; k.C. br. 6447/1
povrsine 422 ¢hv koja je u suvlasniStvu % Bujan
Ivan, suvlasniStvo ¥4 iz Dragani¢a, Draganicki Vrh
3, Bujan Ana, Draganic¢i 46, sada Kanada 99 Donn
ave APT 301 STONEY CREEK, suvlasnicki dio 2/4
Bujan Marica Dragani¢, Vrh 3 ; k.C. br. 6447/2
povrsine 421¢hv koja je u vlasnistvu Grahek Jazvac
Petar Jazvaci 3;

Clanak 2.

Ovlas¢uje se nacelnik Opéine Dragani¢ na
provodenje svih radnji potrebnih za kupnju
nekretnina iz ¢lanka 1. ove Odluke i na sklapanje
ugovora o kupoprodaji nekretnina po trzi§noj cijeni.

Clanak 3.
Ova QOdluka stupa na snagu osmog dana od
dana objave u "Glasniku Karlovacke zupanije"

KLASA:944-01/20-01/05
URBROJ:2133/08-02/1-20-1
Draganié¢, 30. rujna 2020. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Davor GrdoSié, dr. med., spec. ortoped.

111 OPCINA PLASKI

Na temelju odredaba Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima (,,Narodne novine*, broj 61/18,
98/19), <¢lanka 11. stavka 3. Pravilnika o
vrednovanju te postupku odabiranja i izlucivanja
arhivskog gradiva (,,Narodne novine®, broj 90/02),
¢lanka 17. stavka 1. Pravilnika o zastiti i ¢uvanju
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva
(,,Narodne novine*, broj 63/04, i 106/07) i ¢lanka 53.
Statuta Opc¢ine Plaski (,,Glasnik Karlovacke
zupanije“ broj 14/20), Opcinski nacelnik dana 30.
rujan 2020. godine donosi

PRAVILNIK
O ZASTITI | OBRADI ARHIVSKOG |
DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINE
PLASKI

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o zastiti i obradi arhivskog i
dokumentarnog gradiva (u daljem tekstu: Pravilnik)
u Op¢ini Plaski, 143. domobranske pukovnije 5,
Plaski (u daljnjem tekstu: Opcina), ureduje se
uredsko poslovanje, prikupljanje, odlaganje, nacin i
uvijeti ¢uvanja, obrada i izlu¢ivanje, zastita i uporaba
arhivskog i dokumentarnog gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno ili se koristi u radu i poslovanju Op¢ine
te predaja gradiva ovlastenom arhivu.

Clanak 2.
Sastavni dio ovoga Pravilnika ¢ini Popis
javnog dokumentarnog gradiva Opcine Plaski s
rokovima c¢uvanja, dokumenata Kkoji obuhvaca
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cjelokupno arhivsko i dokumentarno gradivo koje
nastaje u radu i poslovanju Op¢ine.

Clanak 3.

Sva tijela i sluzbenici te namjeStenici
Op¢ine duzni su primjereno dokumentirati obavljene
poslove i akte koje donose u okviru svoga
djelovanja.

Dokumentacija koja nastaje ili se koristi u
radu Opéine, treba se evidentirati, obraditi i zastititi
u skladu s propisima i ovim Pravilnikom.

Nadzor nad  zastitom  cjelokupnog
arhivskog i dokumentarnog gradiva Opc¢ine obavlja
nadlezni drzavni arhiv, te se u tom smislu obvezuju
na suradnju sve osobe odgovorne i zaduZzene za
gradivo.

O ispravnoj primjeni odredaba ovoga
pravilnika skrbi opéinski nacéelnik odnosno osoba
koju nacelnik za to ovlasti.

Clanak 4.

Temeljni pojmovi arhivskog poslovanja su:
1. Arhiv je pravna osoba ili ustrojstvena jedinica u
pravnoj osobi (arhiv u sastavu) cija je temeljna
zadaca Cuvati, obradivati i omogudéiti koriStenje
dokumentarnog i arhivskoga gradiva.
2. Arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno
gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu,
povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zastitu i
ostvarivanje prava i interesa osoba i zajednica, zbog
Cega Se trajno Cuva.
3. Dokumentarno gradivo su sve informacije
zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti
pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid u
aktivnosti i Cinjenice povezane s njihovom
djelatnoscu.
4. Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je
gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno na
strojno ¢itljivom nosacu informacija, nastalo kao
izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom gradiva u
digitalni oblik.
5. Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za
trajno Cuvanje je gradivo &iji je sadrzaj zapisan u
digitalnom obliku i pohranjen na strojno ¢itljivom
nosacu zapisa pri ¢emu takav digitalni oblik kao i
nosa¢ zapisa osigurava uéinkovitu trajnu pohranu i
sukladnost tehnoloskom razvoju.
6. Informacijski sustav je skup mjera, postupaka,
pravila, tehnologije i osoblja koje omoguéavaju
stvaranje, prihvacanje, upravljanje i trajno o¢uvanje
pristupa gradivu.
7. IZlucivanje je postupak kojim se iz neke cjeline
gradiva izdvajaju jedinice ¢&iji je utvrdeni rok
¢uvanja istekao.
8. Javno arhivsko gradivo je odabrano javno
dokumentarno gradivo nastalo ili prikupljeno

djelatnosé¢u tijela javne vlasti ili je u vlasnistvu
Republike Hrvatske po bilo kojoj osnovi.

9. Javno dokumentarno gradivo je gradivo nastalo
ili prikupljeno djelatno$¢u tijela javne vlasti.

10. Knjiga pismohrane je evidencija cjelokupnog
gradiva odloZzenog u pismohranu, koju je pisarnica
duzna voditi ukoliko se elektronickim putem ne vidi
koji su predmeti odlozeni u pismohranu kao
zavrseni.

11. Odabiranje arhivskoga gradiva je postupak
kojim se iz dokumentarnog gradiva na temelju
utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajno
cuvanje.

12. Pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne
vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i ¢uva
dokumentarno i arhivsko gradivo do predaje
nadleznom arhivu.

13.Pisarnica je jedinica u kojoj se obavljaju poslovi:
zaprimanja i pregleda dokumentacije, razvrstavanja,
rasporedivanja, evidentiranja (upisa u poslovne
knjige) i slanja dokumenata i spisa, otpreme i
razvodenja te predaje u pismohranu.

14. Predmet je jedinica sastavljena od jednog ili vise
dokumenata/akata koji se odnose na isti postupak ili
predmet, odnosno proistekli su iz obavljanja istog
postupka ili predmeta.

15.Pretvorba gradiva je postupak prebacivanja
gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz
ofuvanje autentiCnosti, integriteta, pouzdanosti i
iskoristivosti).

16. Privatno arhivsko gradivo je arhivsko gradivo
nastalo djelovanjem privatnih pravnih i fizi¢kih
osoba, koje nije nastalo u obavljanju javnih ovlasti i
javne sluzbe i nije u vlasnistvu Republike Hrvatske
ili jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave odnosno pravnih osoba ¢iji su oni
osnivaci ili vlasnici.

17. Dokumentarno gradivo jest cjelina zapisa ili
dokumenata nastalih ili primljenih djelovanjem i
radom pojedine pravne ili fizicke o0sobe.
Dokumentarno gradivo smatra se arhivskim
gradivom u nastajanju.

18. Stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili
fizicka osoba, grupa osoba koja obavlja odredenu
djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno
i arhivsko gradivo.

19. Tijela javne vlasti su tijela drzavne uprave, druga
drzavna tijela, jedinice lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave, pravne osobe i druga tijela
koja imaju javne ovlasti, pravne osobe &iji je osnivac
Republika Hrvatska ili jedinica lokalne ili podruéne
(regionalne) samouprave, pravne osobe koje
obavljaju javnu sluzbu, pravne osobe koje se na
temelju posebnog propisa financiraju pretezito ili u
cijelosti iz drzavnog proracuna ili iz proracuna
jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
odnosno iz javnih sredstava, kao i trgovacka drustva
u kojima Republika Hrvatska i jedinice lokalne i
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podruéne (regionalne) samouprave imaju zasebno ili
zajedno vecinsko vlasnistvo.

20. Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizi¢ke
organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga, fascikl,
mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD...).
21. Vrednovanje je postupak kojim se utvrduju
rokovi ¢uvanja dokumentarnoga gradiva te odabire
koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga
gradiva.

22. ZaduZena osoba za pismohranu je osoba koja
neposredno obavlja poslove pismohrane.

1. UPRAVLJANJE DOKUMENTIRANIM
GRADIVOM

Clanak 5.
Op¢ina ima obvezu:

— osigurati da javno dokumentarno gradivo koje
posjeduje bude primjereno zasticeno, sredeno i
opisano te dostupno ovlastenim osobama u
uredenom dokumentacijskom sustavu,

— osigurati prostore za odlaganje i ¢uvanje javnog
dokumentarnoga gradiva,

— utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog
javnog dokumentarnoga gradiva u digitalnom
obliku,

— osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva koje je u
fizickom ili analognom obliku u digitalni oblik,

— obavjestavati nadlezni arhiv o svim vaZznijim
promjenama u vezi s gradivom i omoguciti mu
uvid u stanje gradiva.

Clanak 6.

Gradivo nastalo djelovanjem i radom
Op¢ine ili drugog stvaratelja ¢ini cjelinu (arhivski
fond) i u pravilu se ne moze dijeliti.

Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili
spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva
stvaratelja, prenosenja dijela ili svih njegovih
poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja
dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz
prethodno pribavljeno misljenje nadleznog drzavnog
arhiva.

Op¢ina ili osoba koja donosi odluku o
podjeli ili spajanju dokumentarnoga gradiva duzna
je utvrditi korisnika za svaki dio ovako podijeljenog
ili spojenog dokumentarnoga gradiva koji preuzima
obveze zastite i ocuvanja dokumentarnog i
arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja gradiva
propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima
(dalje u tekstu: Zakon).

Clanak 7.
Dokumentarno gradivo moze se radi
zastite, dostupnosti i u druge svrhe pretvoriti u
digitalni oblik.
Pretvorba gradiva iz stavka 1. ovoga ¢lanka
mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo

glede pouzdanosti i uporabivosti gradiva sukladno

Zakonu:

— da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice,
ucinci i uporabivost izvornoga gradiva (o¢uvanje
cjelovitosti gradiva),

— da je pretvorba gradiva izvrSena na nacin koji
pruza razumno jamstvo da nije obavljeno
neovlasteno i nedokumentirano dodavanje,
mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva
odnosno pojedinih podataka,

— da je postupak pretvorbe obavljen u skladu s
utvrdenim pravilima i da je primjereno
dokumentiran u svrhu osiguranja i provjere
ispravnosti i kakvoce pretvorbe,

— da je pretvorba gradiva, koje je predmetom
zaStite autorskog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se ureduje autorsko pravo,

— da je postupak pretvorbe obavljen u skladu s
drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i
postupci pretvorbe odredenih vrsta
dokumentarnoga gradiva.

Dokumentarno je gradivo u obliku u koji je
pretvoreno istovrijedno izvornome gradivu ako je
pretvorba u drugi oblik obavljena u skladu s
odredbama stavka 2. ovoga ¢lanka.

Nacin pretvorbe gradiva u drugi oblik,
karakteristike tehnologije i postupaka koji pruzaju
razumno jamstvo da nije bilo neovlastenog i
nedokumentiranoga dodavanja, mijenjanja ili
uklanjanja svojstava gradiva odnosno pojedinih
podataka i drugi zahtjevi za o¢uvanje uporabivosti
dokumentarnoga gradiva uredit ¢e se pravilnikom iz
¢lanka 6. stavka 2. Zakona.

Clanak 8.

Op¢ina ¢e osigurati da javno dokumentarno
gradivo koje nastaje njegovim radom bude u obliku
koji je prikladan za uporabu i pouzdanu pretvorbu u
digitalni oblik radi njegova ¢uvanja, predaje arhivu i
ponovne uporabe.

Op¢ina ¢e osigurati cjelovitost javnog
dokumentarnoga gradiva, a ispravci i dodavanje
podataka, na koje fizi¢ke i pravne osobe imaju pravo
na temelju drugih propisa, mogu se u javnom
dokumentarnom gradivu obaviti samo na nacin koji
omogucuje pouzdan naknadni uvid u to Kkoji su
podaci ispravljeni ili dodani.

Op¢ina ili druga osoba duzna je prije
pretvorbe javnog dokumentarnoga gradiva u
digitalni oblik prethodno ishoditi potvrdu Hrvatskog
drzavnog arhiva o sukladnosti pravila, tehnologije i
postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva s odredbama
ovoga Zakona te osigurati redovitu provjeru
sukladnosti.

Hrvatski drzavni arhiv ima ovlasti obaviti
provjeru sukladnosti iz stavka 3. ovoga c¢lanka
najmanje jedanput u dvije godine.

Troskove izdavanja potvrde o sukladnosti i
provjere sukladnosti iz stavka 3. ovoga c¢lanka
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podmiruje Op¢ina odnosno osoba koja je podnijela
zahtjev za izdavanje potvrde o sukladnosti.

Protiv rjesenja Hrvatskog drzavnog arhiva
kojim se odluc¢uje o0 zahtjevu za izdavanje potvrde iz
stavka 3. ovoga ¢lanka moze se podnijeti zalba
ministarstvu nadleznom za poslove kulture.

Clanak 9.

Op¢ina ¢e za sve vrste gradiva koje nastaju
njegovim radom odredit rok ¢uvanja te takav popis
javnog dokumentarnoga gradiva s rokovima ¢uvanja
dostaviti nadleznom drzavnom arhivu na odobrenje.

U popisu s rokovima c¢uvanja javnog
dokumentarnoga gradiva iz stavka 1. ovoga ¢lanka
treba, za svako podrudje djelatnosti ili vrstu poslova:

— navesti i po potrebi opisati dokumente, odnosno
vrste dokumenata koji nastaju ili se moze o¢ekivati
da ¢e nastati u obavljanju odgovarajuéih poslova

— utvrditi u kojem se obliku i koliko vremena
dokumenti trebaju ¢uvati kod tijela javne vlasti.

Op¢ina u ¢ijem se posjedu nalazi i drugo
javno dokumentarno gradivo, koje nije na popisu iz
stavka 2. ovoga c¢lanka, izradit ¢e i nadleznom
drzavnom arhivu dostaviti na odobrenje popis s
rokovima ¢uvanja toga gradiva.

Nadlezni drzavni arhiv odobrava rjeSenjem
popis s rokovima ¢uvanja javnog dokumentarnoga
gradiva iz stavaka 1., 2. i 3. ovoga ¢lanka.

Nadlezni drzavni arhiv moze naknadno
rjeSenjem odrediti da se izmijene pojedini rokovi
¢uvanja gradiva koji su prethodno odobreni.

Protiv rjesenja iz stavaka 4. i 5. ovoga
Clanka moze se izjaviti Zzalba ministarstvu
nadleznom za poslove kulture. Zalba ne odgada
izvrSenje rjesenja.

Clanak 10.

Op¢ina je u obvezi nadleznom drzavnom
arhivu  dostaviti popise cjelokupnog javnog
dokumentarnog i javnog arhivskoga gradiva
odnosno  ispravke i dopune popisa za
dokumentacijske cjeline za koje je popis veé
dostavljen, sukladno ¢lanku 10. Zakona, do kraja
godine za prethodnu godinu, osim ako nadlezni
drzavni arhiv nije na zahtjev tijela javne vlasti
odobrio dulji rok za dostavu podataka.

U popisima iz stavka 1. ovoga ¢lanka
navode se podaci koji identificiraju jedinice gradiva,
podaci 0 vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti, obliku i
stvaratelju gradiva te podaci o dostupnosti i
mogucéim ograniCenjima prava koristenja.

Nadlezni drzavni arhiv moze odobriti da se
za pojedine cjeline ili vrste dokumentacije ne
dostavljaju podaci iz stavka 2. ovoga ¢lanka ili da se
dostavljaju samo zbirni podaci ako se radi o
dokumentaciji za koju je utvrdeno da se nece trajno
Cuvati.

Ako se u posjedu Opcine nalazi gradivo &ije
bi navodenje na popisima iz stavka 1. ovoga ¢lanaka
bilo protivno odredbama drugog zakona, za takve se

jedinice gradiva na popisu 8 navode identifikator i
samo oni podaci koji se prema odredbama drugog
zakona mogu dostaviti arhivu.

Sadrzaj, oblik i nacin dostave popisa iz
stavka 1. ovoga c¢lanka ureduju se Zakonom o
arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine“,
broj 61/18 i 98/19) te njegovim podzakonskim
aktima.

Clanak 11.

Javno dokumentarno gradivo u fizickom
obliku kojemu su protekli rokovi ¢uvanja i nema
znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti
svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra,
prema odredbama Zakona, moze se izlu¢iti i unistiti.

Javno dokumentarno gradivo iz stavka 1.
ovoga ¢lanka koje je pretvoreno u digitalni oblik u
skladu s Zakonom moze se izlu¢iti i unistiti i prije
isteka rokova ¢uvanja, osim ako Zakonom ili drugim
propisom nije druk¢ije odredeno.

Ako je javno dokumentarno gradivo iz
stavka 1. ovoga c¢lanka predmet zastite autorskog
prava, prilikom unistenja gradiva moraju se postivati
propisi kojima se ureduje autorsko pravo.

Nadlezni drZzavni arhiv rjeSenjem odobrava
Op¢ini izluéivanje i uni$tavanje gradiva iz stavaka 1.
i 2. ovoga clanka. Op¢ina je duzna prilikom
uniStavanja javnog dokumentarnoga gradiva iz
stavka 1. ovoga ¢lanka postupiti na nacin koji
osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.

Protiv rjesenja nadleznog drzavnog arhiva
iz stavka 4. ovoga ¢lanka moze se izjaviti Zalba
ministarstvu nadleznom za poslove kulture.

I11. UREDSKO POSLOVANJE
Clanak 12.

Uredsko poslovanje Op¢ine uredeno je u
skladu s Uredbom o uredskom poslovanju
(,,Narodne novine®, broj 07/09).

Uredsko poslovanje Opc¢ine obuhvaca
primanje i pregled akata, upisivanje akata,
dostavljanje akata u rad, administrativnu i tehnicku
obradu akata, otpremanje akata, razvodenje akata i
njihovo arhiviranje i ¢uvanje.

Clanak 13.

Uredsko poslovanje Opéine obavlja se u
sjedistu Opcine.

Poslove pisarnice obavlja sluzbenik
Opc¢inesukladno Pravilniku o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine.

Sluzbenik iz stavka 2. ovoga ¢lanka
odgovoran je za rad pisarnice.

Clanak 14.

Tijela i sluzbenici Opcéine obvezni su
zavrSene predmete te dokumentaciju sa zavrSenim
poslovima, odnosno dokumentaciju koja im nije
potrebna u radu i poslovanju, predati pisarnici
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najkasnije u roku od osam (8) dana od zakljucenja
predmeta.

Clanak 15.

Na uredsko poslovanje, odnosno na
poslovanje pisarnice Op¢ine primjenjuju se odredbe
Uredbe o uredskom poslovanju i Pravilnik o
jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim
oznakama stvaralaca i primalaca akata.

IV. PRIKUPLJANJE, OBRADA | CUVANJE
GRADIVA

Clanak 16.

Za prikupljanje, zaprimanje, obradivanje,
evidentiranje, odabiranje i izlu¢ivanje te zastitu od
ostecenja i uniStenja arhivskog i dokumentarnog
gradiva u sastavu pisarnice ustrojava se pismohrana.

Gradivo koje nastane u radu i poslovanju
moze Se obradivati i Cuvati samo u skladu s
posebnom odlukom opéinskog nacelnika.

Clanak 17.
Dovrseni predmeti i rijeSeni akti, odnosno
dokumentacija koja vise nije potrebna za tekuce
poslovanje Op¢ine, treba se predati u pismohranu.

Clanak 18.

Dokumentacija, odnosno arhivsko i
dokumentarno gradivo mora se pismohrani predati
sredeno, cjelovito, popisano i tehnicki primjereno
opremljeno (stavljeno u odgovaraju¢e omote,
fascikle, kutije, registratore, uveze, mape i sl.) te
oznaceno.

O primopredaji gradiva iz stavka 1. ovoga
¢lanka sastavlja se zapisnik, koji obvezno sadrzi
popis predanog gradiva. Zapisnik o primopredaji
izraduje se u dva primjerka, a potpisuju ga
predavatelji gradiva i zaposlenik u pismohrani kao
preuzimatelj gradiva.

Jedan primjerak zapisnika iz stavka 2.
ovoga ¢lanka ¢uva predavatelj gradiva, a drugi ¢uva
preuzimatelj gradiva.

Predavatelj gradiva u pismohranu duzan je
prije predaje izraditi popis gradiva.

Istovrsno gradivo koje je nastalo u
odredenom razdoblju, treba se predati u cjelini. Ako
se opravdano iz cjeline treba izdvaojiti dio gradiva, to
treba upisati u zapisnik iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

Preuzimatelj gradiva treba prigodom
primopredaje pregledati gradivo i provijeriti istinitost
popisa iz stavka 4. ovoga ¢lanka.

Ako se tijekom primopredaje gradiva utvrdi
da gradivo nije sredeno, primjereno opremljeno i
popisano, preuzimatelj gradiva nije duzan preuzeti
gradivo, ali je duzan uputiti predavatelja gradiva na
ispravljanje propustenog.

Preuzeto gradivo se u pismohrani
evidentira Hrvatskom arhivskom informacijskom
sustavu, prema kategorijama koje su sadrzane u

Popisu javnog dokumentarnog gradiva Opcine
Plaski s rokovima ¢uvanja.

Clanak 19.

Preuzeto gradivo rasporeduje se u ormare,
odnosno na police u odgovaraju¢im prostorijama
pismohrane.

Gradivo se u pismohrani razvrstava prema
sadrzaju, vremenu nastanka, vrsti gradiva i rokovima
cuvanja.

Zaduzeni sluzbenik za pismohranu duzan je
na svakoj tehnickoj jedinici upisati pripadajucu
signaturu iz Hrvatskog arhivskog informacijskog
sustava.

Clanak 20.

Gradivo koje je nastalo ili je zaprimljeno u
elektronickom obliku, treba se obvezno pohraniti
tako da se podaci izdvoje iz izvornog sustava,
odnosno iz sustava Kkoji omogucuje brisanje,
mijenjanje ili dodavanje podataka te pohrane u
sustavu koji onemogucuje brisanje, mijenjanje ili
dodavanje podataka, odnosno da se u sustavu u
kojem se nalaze onemogu¢i brisanje, mijenjanje ili
dodavanje podataka.

Elektroni¢ki dokumenti i podaci obvezno
se pohranjuju u najmanje dvije kopije, od kojih jedna
kopija treba biti u sustavu koji omogucuje pristup,
pretrazivanje i prikazivanje podataka koji se predaju
na pohranu, a druga kopija izvan toga sustava.

Kod pohrane gradiva u elektronickom
obliku treba se opisati obiljezje zapisa, nacin
osiguravanja njegova cCuvanja i zaStita od
neovlastenog pristupa ili mijenjanja podataka, nacin
provodenja izlu¢ivanja te oblik i nadin predaje
ovlastenom arhivu.

Prigodom pohrane gradiva u elektroni¢kom
obliku te najmanje jedanput godi$nje obvezno se
provjerava i cjelovitost i ¢itljivost svih kopija
predanih elektroni¢kih zapisa.

Clanak 21.
U okviru pismohrane koristi se:
Hrvatski arhivski informacijski sustav —
mrezni ra¢unalni sustav za opis, obradu i upravljanje
arhivskim gradivom.

Knjiga koristenja arhivskog i
dokumentarnog gradiva.
V. PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 22.
Sukladno ¢lanku 1. Pravilnika o dopunama
Pravilnika o =zastiti i cuvanju arhivskog i

registraturnog gradiva izvan arhiva (,Narodne
novine“, broj 63/04, 106/07) Opéina ima obvezu
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nadleznom drzavnom arhivu dostavljati zbirni popis
gradiva u elektroni¢kom obliku.

Clanak 23.

U Opéini se osigurava primjeren prostor za
smjestaj i zastitu arhivskog i dokumentarnog gradiva
te materijalnu (fizi¢ko-tehni¢ku) zastitu gradiva.

Kada se u Op¢ini ne moze osigurati
primjeren prostor za pohranu i ¢uvanje gradiva,
Op¢inski nacelnik treba sklopiti ugovor s pravnom
ili fizitkom osobom kojoj ¢e Opéina povijeriti
pohranu i ¢uvanje gradiva.

Pohranu i cuvanje gradiva opcinski
nacelnik moze povjeriti samo pravnoj ili fizi¢koj
osobi koja raspolaze prostorom koji udovoljava
uvjetima utvrdenim propisima i ovim Pravilnikom.

Clanak 24.

Kao primjeren prostor za pohranu
arhivskog i dokumentarnog gradiva Opcina ¢e se
osigurati suhe i prozra¢ne prostorije zasticene od
pozara i poplave udaljene od mjesta otvorenog
plamena i od prostorija u kojima se nalaze lako
zapaljive tvari, bez vodovodnih, odvodnih, plinskih
i elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja
centralnog grijanja bez odgovarajuce zastite.

Kao materijalna zastita Opcéine osigurava
se:

— obvezno zaklju¢avanje prostorija pismohrane,
zatvaranje prozora i iskljuCivanje strujnog toka
kada se u prostoriji ne boravi i radi,

— redovito ¢iS¢enje prostorija i pohranjenog gradiva
te prozracivanje prostorija,

— odrzavanje u prostorijama primjerene temperature
od 16 do 20°C i vlaznosti zraka od 45 do 55%,

— redovito otklanjanje nedostataka koji bi mogli
prouzroditi ostecenje gradiva.

Clanak 25.

Prostorije u kojima je pohranjeno gradivo
trebaju se opremiti odgovarajuéim metalnim
regalima, policama i ormarima.

Oprema iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora biti
dovoljno ¢vrsta i stabilna za potpuno opterecenje
gradivom i dovoljno odmaknuta od zidova kako bi
se omogucio protok zraka te medusobno razmaknuta
za neometan prolaz i rukovanje gradivom.

Gradivo u pismohrani treba se uredno
odloziti na police ili drugu primjerenu opremu.
Gradivo se ne smije drzati na podu, stolovima,

stolcima ili drugim mjestima odnosno predmetima
koji nisu namijenjeni za odlaganje gradiva.

Clanak 26.
U pismohranu mogu dolaziti i boraviti
samo opcinski nacelnik i sluzbenik pismohrane.

V1. UPORABA GRADIVA U PISMOHRANI
Clanak 27.
Uporabu gradiva u pismohrani odobrava
op¢inski nacelnik.

Clanak 28.
Gradivo u pismohrani moze se rabiti samo
uz nazo¢nost op¢inskog nacelnika ili ~sluzbenika

pismohrane.

Uporaba gradiva u pismohrani ostvaruje se
neposrednim uvidom u trazeno gradivo, izdavanjem
kopija ili izdavanjem izvornika.

Izvorno gradivo moze se izdati na
privremenu uporabu samo uz odgovarajucu potvrdu
(revers) i obvezan upis u knjigu (dnevnik) izdanog
gradiva. Za uvid i izdavanje kopije gradiva dostatan
je samo upis u evidenciju.

Revers iz stavka 3. ovoga ¢lanka izdaje se u tri

primjerka, od kojih:

— jedan se primjerak ostavlja na mjestu izdvojenog
gradiva,

— jedan primjerak zadrzava opcinski nacelnik ili
sluzbenik pismohrane,

— jedan primjerak zadrzava trazitelj gradiva na
uporabu.

Korisnik gradiva obvezan je gradivo vratiti
u roku oznaenom u reversu. Nakon povratka
gradivo se vraca na ranije mjesto, a primjerci reversa
se ponistavaju.

Clanak 29.

Uporabu gradiva osobama izvan ureda
Op¢ine koje za to imaju pravni interes, odobrava
op¢inski nacelnik prema pisanom zahtjevu tih osoba.

Op¢ina moze uskratiti zainteresiranim
osobama uporabu gradiva samo u slucajevima
propisanim zakonom.

Clanak 30.

Krajem svake godine ili prije ulaganja
novoga gradiva u pismohranu treba se obaviti
provjera je li tijekom prethodnoga razdoblja gradivo
dano na privremenu uporabu vra¢eno u pismohranu.

Provjeru iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavlja
op¢inski nacelnik ili sluzbenik u pismohrani.

Ako se uo¢i da posudeno gradivo nije
vraceno, opc¢inski nacelnik ili sluzbenik u
pismohrani imaju obvezu poduzeti mjere za povrat
gradiva.

Clanak 31.
Svaka osoba koja gradivo pravodobno ne
vrati u pismohranu, gradivo osteti ili unisti, odnosno
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na drugi nacin zlouporabi posudeno gradivo,
odgovorna je za nadoknadu Stete Opcini prema
Zakonu o obveznim odnosima (,,Narodne novine®,
broj 35/05, 41/08, 125/11, 78/15 i 29/18).

VII.  ODABIRANJE | IZLUCIVANJE
GRADIVA

Clanak 32.

Odabiranje i izlu¢ivanje gradiva kojemu je
prema propisima isteklo vrijeme ¢uvanja, obavlja se
u Opcini redovito, a najkasnije do pet godina od
posljednjega postupka odabiranja i izlu¢ivanja
gradiva.

Gradivo se smije odabrati i izlugiti samo
ako je sredeno i popisano u skladu s odredbama
ovoga Pravilnika.

Odabiranje i izlu¢ivanje gradiva obavlja se
prema Pravilniku o vrednovanju te postupku
odabiranja i izluc¢ivanja arhivskog gradiva
(,,Narodne novine“, broj 90/02) te Popisu gradiva s
rokovima ¢uvanja koji je Prilog ovoga Pravilnika.

Popis gradiva s rokovima ¢uvanja obvezno
se dopunjuje, mijenja ili uskladuje kada se u radu i
poslovanju Op¢ine pojave vrste i oblici gradiva koje
postojeci Popis ne sadrzi, kada se mijenja struktura
gradiva ili kada nastanu razlozi za promjenu rokova
¢uvanja gradiva.

Clanak 33.
Rokovi ¢uvanja gradiva trebaju se odrediti:

— prema propisima kojima su odredeni rokovi
¢uvanja gradiva,

— prema potrebi ¢uvanja gradiva u svezi sa zastitom
prava i interesa OpCine,

— prema ocjeni iskoristivosti gradiva u svezi s radom
i poslovanjem Opéine,

— prema informacijskoj vrijednosti gradiva,

— prema vrijednosti gradiva kao izvora za povijesna,
znanstvena, stru¢na ili druga istrazivanja,

— prema interesu Sire zajednice na ¢ijem podrucju
Opc¢ine rade i djeluju.

Clanak 34.
Rokovi ¢uvanja gradiva prema popisu iz
¢lanka 2. ovoga Pravilnika poéinju teéi:

— kod uredskih knjiga i evidencija: od kraja godine
posljednjega upisa,

— kod vodenja postupaka: od kraja godine u kojoj je
postupak okoncan,

— kod rjesSenja, dopusnica, odobrenja, potvrda s
ograniCenim trajanjem: od kraja godine u kojoj su
rjesenja, dopusnice, odobrenja ili potvrde prestale
vrijediti ili su se prestale primjenjivati,

— kod  racunovodstvene 1  knjigovodstvene
dokumentacije: od dana prihvacanja zavrSnog
raCuna za godinu na koju se ta dokumentacija
odnosi,

— kod personalnih listova: od godine nastanka
personalnog lista,

— kod ostalog gradiva: od kraja godine u kojoj je
gradivo nastalo.

Clanak 35.

Postupak za izlu¢ivanje gradiva pokrece
op¢inski nacelnik.

Zakljuckom o pokretanju postupka za
izlu¢ivanje opéinski nacelnik utvrduje iz kojega ¢e
se gradiva izvrsiti izlu¢ivanje i odreduje tko ¢e i kada
provesti postupak izlu¢ivanja.

Za izlu¢ivanje gradiva opcinski nacelnik
odreduje tro¢lano povjerenstvo, od kojih je jedan
¢lan osoba zaduzena za pismohranu.

Sluzbenik ili povjerenstvo iz stavka 3.
ovoga c¢lanka duzno je pripraviti prijedlog za
izlugivanje gradiva. Prijedlog mora sadrzavati
podatke o stvaratelju gradiva, opis gradiva iz kojega
se treba izvrsiti izludivanje, podatke o starosti
gradiva odnosno vrijeme nastanka, podatke o
namjeravanom vremenu i mjestu izluéivanja i
uni$tavanja gradiva te obrazloZzenje provodenja
postupka. Prijedlogu se treba priloziti popis gradiva
koje se treba izluditi.

Popis gradiva za izluivanje treba
sadrzavati: naziv stvaratelja gradiva, ustrojstvenu
jedinicu u kojoj je gradivo nastalo, jasan i to¢an
naziv vrste gradiva koje ¢e se izlu¢ivati, redni broj te
rok cuvanja iz Popisa javnog dokumentarnog
gradiva Opcine Plaski s rokovimacuvanja, starost
gradiva (vrijeme nastanka) i koli¢inu izraZzenu
brojem sveznjeva, registratora, knjiga i sl. Ukupna
koli¢ina gradiva za izluéivanje iskazuje se u duznim
metrima.

Clanak 36.

Prijedlog za izlu¢ivanje gradiva Opcina
dostavlja nadleznom drzavnom arhivu (u daljem
tekstu: Drzavni arhiv).

Drzavni arhiv donosi rjeSenje Kkojim
prijedlog prihvaca i odobrava predlozeno izlu¢ivanje
u cijelosti ili djelomi¢no ili odbija prijedlog.

Nakon primitka rjesenja Drzavnog arhiva
kojim je odobreno predlozeno izluéivanje, op¢inski
nacelnik donosi rjesenje 0 izluéivanju i unistenju
izlu¢enog gradiva.

O postupku izlu¢ivanja odnosno unistenja
izlu¢enog gradiva sastavlja se zapisnik. Jedan
primjerak zapisnika dostavlja se Drzavnom arhivu.

Clanak 37.
Kada gradivo koje se izlu¢uje odnosno
uniStava, sadrzi povjerljive ili osobne podatke,

uniStavanje gradiva treba obaviti tako da se tre¢ima
onemoguci dostupnost tih podataka.

Clanak 38.
IzIlu¢ivanje i uniStavanje gradiva obavezno
se biljezi u Knjizi pismohrane, odnosno u zbirnoj
evidenciji gradiva u pismohrani, s naznakom broja i
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datuma rjesenja Drzavnog arhiva o odobrenju
izluéivanja.

VIII. PREDAJA GRADIVA OVLASTENOM
DRZAVNOM ARHIVU
Clanak 39.

Gradivo koje Op¢ini vise nije potrebno u
radu i poslovanju, Opc¢ina ¢e predati Drzavnom
arhivu na na¢in i u postupku propisanom Zakonom o
arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine“,
broj 61/18 1 98/19) i Pravilnikom o predaji arhivskog
gradiva i arhivima (,,Narodne novine*, broj 90/02).

Javno arhivsko gradivo predaje se
nadleznom drzavnom arhivu u roku koji u pravilu
nije dulji od 30 godina od njegova nastanka.

Javno arhivsko gradivo predaje se
nadleznom drzavnom arhivu sredeno, popisano, u
zaokruzenim cjelinama, tehni¢ki opremljeno i u
digitalnom obliku koji je primjeren za trajno
cuvanje.

Drzavni arhiv moze preuzeti gradivo i ako
nisu zadovoljeni uvjeti iz stavka 3. ovoga ¢lanka, ako
je to nuzno radi zastite i spasavanja gradiva.

Troskove predaje, ukljuujuéi sredivanje,
popisivanje, opremanje i pretvorbu gradiva u
digitalni oblik za trajno ¢uvanje, podmiruje Op¢ina.

U sluéaju dvojbe je li neko gradivo

cen e

nadlezan za Kkulturu, uz prethodno misljenje
nadleznog vijeca prema posebnom zakonu.

Clanak 40.

Op¢ina moze se osloboditi obveze predaje
javnog arhivskoga gradiva nadleznom drzavnom
arhivu ako je gradivo tom tijelu nuzno za obavljanje
poslova iz njegove nadleZnosti, pod uvjetom da su
osigurani uvijeti za primjereno ¢uvanje i koristenje
gradiva.

Odluku o zahtjevu Opéine za oslobodenje
od obveze predaje gradiva iz stavka 1. ovoga ¢lanka
donosi nadlezni drzavni arhiv.

Protiv odluke nadleznog drzavnog arhiva iz
stavka 2. ovoga c¢lanka moze se izjaviti Zalba
ministarstvu nadleznom za poslove kulture.

Clanak 41.
Op¢ina ¢e Drzavnom arhivu predati
gradivo nakon provedenog postupka odabiranja i
izlugivanja, u izvorniku, pripremljeno i tehnicki

uredeno, oznafeno, popisano i U zaokruZenim
cjelinama za odredeno razdoblje nastanka gradiva.
O predaji gradiva Opé¢ine Drzavnom arhivu

sastavlja se zapisnik, ¢iji je sastavni dio popis
predanoga gradiva.

IX. SLUZBENICI _VEZANI
PISMOHRANE

ZA RAD

Clanak 42.

Op¢ina je duzna imati odgovornu osobu za
rad pismohrane, te zaduzenog sluzbenika s punim ili
djelomi¢nim radnim vremenom u pismohrani.

Clanak 43.

Sluzbenik u pismohrani mora imati
najmanje srednju stru¢nu spremu, kao i poloZen
struéni ispit za rad u pismohrani, sukladno
Pravilniku o strué¢nim arhivskim zvanjima i drugim
zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu
njihova stjecanja (,,Narodne novine*, broj 104/19).

Ukoliko sluzbenik iz stavka 1. nema
polozen struéni ispit, duzan ga je poloziti nakon 6
(Sest) mjeseci od dana zaposlenja i u roku od 1
(jedne) godine od dana zasnivanja radnog odnosa ha
tim poslovima.

Clanak 44,

Sluzbenik u pismohrani obavlja slijedece

poslove:

— sredivanje i popisivanje gradiva,

— osiguranje materijalno-fizicke zastite gradiva,

— odabiranje arhivskog gradiva,

— izluéivanje dokumentarnog gradiva kojem su
prosli rokovi ¢uvanja,

— priprema predaje arhivskog gradiva nadleznom
Drzavnom arhivu,

— izdavanje gradiva na koriStenje, te vodenje
evidencija o tome.

Clanak 45.
Sluzbenik u pismohrani duzan je u svome

radu pridrzavati se etiCkog kodeksa arhivista, a

posebice:

— Cuvati integritet gradiva i na taj nacin pruzati
jamstvo da ono predstavlja trajno i pouzdano
svjedocCanstvo proslosti,

— dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i
opravdati ih,

— postivati slobodu pristupa informacijama i propise
u svezi s povjerljivoséu podataka i zaStitom
privatnosti, i postupati unutar granica zakonskih
propisa koji su na snazi,

— osobito povijerenje koje mu je povjereno Koristiti
na dobro sviju i ne sluziti se svojim polozajem za
vlastitu ili bilo ¢iju neopravdanu korist,

— nastojati posti¢i najbolju strucnu razinu sustavno i
stalno obnavljaju¢i svoje znanje s podrucja
arhivistike i dijeliti s drugim rezultate svojih
istrazivanja i iskustava.
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Clanak 46.
Prilikom rasporedivanja na druge poslove
ili raskida radnog odnosa odgovorna osoba za rad
pismohrane, odnosno sluzbenik u pismohrani, duZni
su izvrsiti primopredaju arhivskog i dokumentarnog
gradiva s osobom koja preuzima pismohranu.

X. ODGOVORNOST SLUZBENIKA ZA
DOKUMENTARNO | ARHIVSKO GRADIVO
Clanak 47.

Za pravilan ustroj i rad pisarnice i
pismohrane Op¢ine odgovoran je opéinski nacelnik.

Za pravilno obavljanje poslova u pisarnici i
pismohrani odgovorni su sluzbenici kojima je to
utvrdeno  Pravilnikom o unutarnjem  redu
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine.

Clanak 48.

Sluzbenici Opc¢ine odgovorni su za
dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastane u
okviru njihova rada, od trenutka zaprimanja i obrade
do predaje na dalje ¢uvanje.

Sluzbenici Opéine odgovorni su za
dokumentarno i arhivsko gradivo za koje su
zaduzeni.

Clanak 49.
SluZbenici koji postupe suprotno ¢lancima
39. 1 40. ovoga Pravilnika, odgovorni su za povrjedu
radne obveze prema odredbama Zakona o radu
(,,Narodne novine*, broj 19/14, 127/17 i 98/19) i
Zakona o obveznim odnosima (Narodne novine broj
35/05, 41/08, 125/11, 78/15, 29/18).

X1. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 50.

Odgovorne osobe za cjelokupno arhivsko i
dokumentarno gradivo za cjelokupno arhivsko i
dokumentarno gradivo nastalo tijekom poslovanja
Op¢ine obvezne su postupati u skladu s odredbama
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne
novine“, broj 61/18 i 98/19) te odredbama ovog
Pravilnika.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika i Popis
javnog dokumentarnog gradiva Opcine Plaski s
rokovima ¢uvanja donose se na na¢in i po postupku
utvrdenim ¢l. 17. Pravilnika o zastiti i Cuvanju
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva
(,,Narodne novine®, broj 63/04, 106/07) za njegovo
donosenje.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim
Pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima (,,Narodne novine®, broj 61/18 i
98/19), njegovi podzakonski akti, kao i drugi propisi
kojima se poblize ureduje rukovanje i rokovi ¢uvanja
arhivskoga gradiva.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom
dobivanja suglasnosti nadleznog Drzavnog arhiva, a
bit ¢e objavljen na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj web
stranici Opéine u skladu sa ¢lankom 10. Zakona o

pravu na pristup informacijama (,,Narodne novine®,
broj 25/13, 85/15).

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika
prestaje vaziti Pravilnik o zastiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva Opc¢ine Plaski (,,Glasnik
Karlovacke Zupanije®, broj 14/20).

Pravilnik se primjenjuje nakon dobivanja
suglasnosti Drzavnoga arhiva ili istekom roka iz
¢lanka 17. stavka 3. Pravilnika o zatiti i ¢uvanju
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva
(,,Narodne novine*, broj 63/04, 106/07).

KLASA: 036-01/20-01/02
URBROJ: 2133/14-02/01-20-1
Plaski, 30. rujan 2020.
OPCINSKI NACELNIK

Pero Damjanovi¢

POPIS JAVNOG DOKUMENTARNOG
GRADIVA OPCINE PLASKI
S ROKOVIMA CUVANJA

Struktura Poslovne dokumentacije/Vrste
gradiva:

1. PODRUCNI USTROJ

2. OPCINSKO VIJECE, OPCINSKO
POGLAVARSTVO, OPCINSKI NACELNIK |
NJIHOVA RADNA TIJELA

3. ZBOROVI GRADANA

4. REFERENDUM

5. JAVNA PRIZANJA

6. GRBOVI | ZASTAVE

7. NASELJA

8. OPCI POSLOVI

9. MJESNA SAMOUPRAVA

10. MATERIJALNO-FINANCIJSKO
POSLOVANJE

11. KADROVSKI POSLOVI

12. POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE
OD POZARA, CIVILNE ZASTITE |
SKLONISTA

13. POSLOVI URBANIZMA,
GRADPEVINARSTVA, EKOLOGIJE |
GOSPODARENJA NEKRETNINAMA

14. POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA
15. POSLOVI PODUZETNISTVA

16. ODGOJ, OBRAZOVANJE | SKOLSTVO
17. ZDRAVSTVO | SOCIJALNA SKRB

18. KULTURA

19. SPORT | TEHNICKA KULTURA

20. IZVJESTAJI, ANALIZE | DRUGO

21. JAVNA NABAVA
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KorisStene oznake:

N= Rok ¢uvanja racuna se od isteka godine u kojoj
je dokumentacija nastala.

Z= Rok ¢uvanja racuna se od isteka godine u kojoj
je spis zakljuen, odnosno u kojoj je dokument
zamijenjen drugim odgovaraju¢im dokumentom.
T= Trajno Cuvati. Po isteku roka dokumentacija se u
cjelini odabire za trajno ¢uvanje.

Ovaj Popis gradiva s rokovima ¢uvanja
sastavni je dio Pravilnika o zastiti i obradi arhivskog
i dokumentarnog gradiva Opéine Plaski.

OPCINSKI NACELNIK

Pero Damjanovié

IV OPCINA SABORSKO

Temeljem c¢lanka 17. stavka 3. tocke 7.
Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne Novine*
broj 82/15, 118/18, 31/20), ¢lanka 7. Pravilnika o
smjernicama za izradu procjene rizika od katastrofa
i velikih nesreca za podru¢je Republike Hrvatske i
jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
(,,Narodne Novine* broj 65/16), Smjernica za izradu
procjene rizika od velikih nesre¢a za podrucje
Karlovacke  zupanije  (,,Glasnik  Karlovacke
zupanije” broj 3/17), nacelnik Op¢ine Saborsko
dana 29.09.2020. godine donosi,

ODLUKU
0 postupku izrade Procjene rizika od velikih
nesrec¢a za Op¢éinu Saborsko i osnivanju Radne
skupine za izradu Procjene rizika od velikih
nesreca za Opéinu Saborsko

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se postupak izrade
Procjene rizika od velikih nesre¢a za Opéinu
Saborsko, osniva Radna skupina za izradu Procjene
rizika od velikih nesre¢a za Opc¢inu Saborsko koju
¢ine koordinator, nositelji 1 izvrSitelji izrade
Procjene rizika.

Procjena rizika od velikih nesreéa za
Op¢inu Saborsko izraduje se sukladno Smjernicama
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za izradu procjene rizika od velikih nesreca za
podrucje Karlovacke Zupanije.

Postupak izrade Procjene rizika obuhvaca
primjenu metodologije za izradu Procjene rizika,
koriStenje uputa za izradu svakog pojedinog
scenarija, izradu matrica, Kkarti rizika i prijetnji,
analizu sustava civilne zaStite te vrednovanje rizika.

Clanak 2.

Ovom Odlukom odreduju se koordinator,
nositelji te izvrsitelji za svaki pojedini rizik.

Koordinator organizira i koordinira izradu
svakog pojedinog rizika koji ¢e se obradivati u
Procjeni rizika od velikih nesre¢a za Opcinu
Saborsko.

Nositelj/i izrade procjene rizika duzni su
suradivati s koordinatorom te u okviru svoje
nadleznosti doprinositi razradi scenarija. Nositelji
predlozeni u Prilogu 1. Odluke su promjenjivi na
nacin da koordinator sukladno potrebama tijekom
izrade scenarija, moze odrediti druge nositelje, pored
imenovanih i ukljucivati nove nositelje.

Izvrsitelj/i izrade Procjene rizika duzni su
suradivati s koordinatorom i nositeljima te u okviru
svoje nadleznosti doprinositi razradi scenarija.
Izvrsitelji predlozeni u Prilogu 1. Odluke su
promjenjivi na nacin da koordinator, sukladno
potrebama tijekom izrade scenarija mogu odrediti
druge izvrsitelje, pored imenovanih i ukljucivati
nove izvrsitelje.

Popis koordinatora, nositelja i izvrSitelja
nalazi se u Prilogu 1. koji je sastavni dio ove Odluke.

Clanak 3.

Osniva se Radna skupina za izradu Procjene
rizika od velikih nesreta za Opcéinu Saborsko.
Clanovi radne skupine su: naelnik StoZera civilne
zaStite Opcéine  Saborsko kao  koordinator,
predstavnici Opéine Saborsko i pravnih osoba iz
javnog sektora kao nositelji i izvrsitelji.

Za potrebe izrade Procjene rizika
ugovorom ¢e se angazirati ovlastenik za prvu grupu
stru¢nih poslova u podrucju planiranja civilne
zastite, u svojstvu konzultanta.

Clanak 4.
Obaveze koordinatora:
- Izrada scenarija za odredene rizike,
- Odgovornost za sadrzaj i podatke koristene za
analizu rizika,
- Odgovornost za razradu rizika navedenih u
Prilogu 1. ove Odluke,
- Koordinacija sa svim nadleznim tijelima drzavne
uprave i pravnim osobama u svrhu prikupljanja
podataka vaznih za Procjenu.

Clanak 5.
Obaveze nositelja:
- Sudjelovanje u izradi scenarija za odredene rizike,

- Odgovorni su za vjerodostojnost podataka iz svoje
nadleZnosti,
Sudjelovanje u analizi i vrednovanju onog rizika za
koji su prema Prilogu 1. ove Odluke utvrdeni
nositeljem,
Kontaktiraju s nadleznim tijelima drzavne uprave i
pravnim osobama u svrhu prikupljanja podataka za
analiziranje i vrednovanije rizika,
Redovito obavjestavaju koordinatora o tijeku
prikupljanja podataka,
Dostavljanju koordinatoru sve potrebne podatke i
suraduju na izradi Procjene rizika.
Clanak 6.

Obaveze izvrsitelja:
Prikupljaju podatke za analizu i vrednovanje
rizika,
Sudjeluju u izradi scenarija za pojedini rizik,
U Nacrtu prijedloga procjene rizika od velikih
nesre¢a za Op¢inu Saborsko daju misljenje na:
analizu sustava civilne zastite, vrednovanje rizika,
matrice i karte prijetnji i karte rizika.

Clanak 7.

Popis rizika koji ¢e se obradivati Procjenom
rizika od velikih nesreca za Opc¢inu Saborsko:
1. Epidemije i pandemije,
2. Ekstremne vremenske pojave — Ekstremne
temperature,
Ekstremne vremenske pojave — Snijeg i led,
Ekstremne vremenske pojave — Vjetar (kretanje
zra¢nih masa opcenito),
Susa,
Degradacija tla — Klizista,
Pozari otvorenog tipa,
Poplava — Poplave izazvane izlijevanjem
kopnenih vodenih tijela,
9. Potres,
10. Opasnost od mina.

H~w

NGO

Clanak 8.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donosenja.

KLASA: 810-01/20-01/2
URBROJ: 2133/15-02-20-31
Saborsko, 29.09.2020.god.

OPCINSKI NACELNIK

Marko Bic¢ani¢
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